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Исходные данные

учебный план

нормативы планирования

контингент

Документы

формирование контингента

распределение поручений

индивидуальный план преподавателя



Формирование контингента



Формирование контингента

Записи учебного плана Дополнительная нагрузка

Аудиторная нагрузка по дисциплинам
Форма контроля «экзамен/кандидатский экзамен»

Руководство ВКР (бакалавры, магистры, специалисты 
аспиранты)
Консультирование по смежным разделам

Практики (недели) Руководство НИР магистра

НИР (недели) Руководство научной работой аспиранта

Государственный экзамен Рецензирование ВКР (магистра, специалиста)
Рецензирование научного доклада аспиранта

Защита ВКР Руководство курсовыми работами/проектами на 
иностранном языке
Руководство проектами в рамках модуля проектной 
деятельности

Курсовые работы/курсовые проекты/РГР Обзорные лекции ГЭК
Проверка контрольных работ (заочники)



Формирование контингента
Правила работы

• Обновление данных



Формирование контингента
Правила расчета



Формирование контингента
Правила расчета



Формирование контингента
Правила расчета



Формирование контингента
Правила работы

• Формирование групп:
Лекционные до 100 человек

Практические, семинарские занятия академическая группа 25 человек

Практические по иностранному языку,

дисциплинам творческой направленности, возможно разделение академической 

дисциплинам с применением ИКТ группы на подгруппы не менее 12 человек

Практические занятия по физической

Культуре и спорту не более 20 человек

Дисциплины по выбору не менее 25 человек



Формирование контингента
Правила работы

Редактирование/изменение групп недопустимо!



Формирование контингента
Объединение в поток



Формирование контингента
Создание подгрупп



Автоматическое создание подгрупп
Лабораторные занятия

Учебные группы на лабораторные занятия 
автоматически делятся на подгруппы при 

количестве обучающихся в группе не менее 15 
человек



Формирование контингента
Создание групп



Новые правила расчета (дисциплина на иностранном языке)



Формирование контингента
Дополнительная нагрузка

При заполнении раздела «Дополнительная нагрузка» обязательно 

заполняются все столбцы строк





Распределение поручений



Распределение поручений



Правила распределения поручений

• Распределение учебной нагрузки в разделе «Распределение 

поручений» из списка штатных сотрудников (до 30 июня)



Планирование почасовой нагрузки

• Распределение почасовой нагрузки в разделе «Распределение 

поручений» возможно только между сотрудниками одной 

кафедры (если планируется привлечение сотрудника другой кафедры/подразделения, то 

нагрузку необходимо передать на ту кафедру, где работает этот сотрудник)

• Учебная нагрузка преподавателя на условиях почасовой 

оплаты труда по основным образовательным программам не 

может превышать 300 часов в течение одного учебного года

• Распределение почасовой нагрузки сторонним сотрудникам по 

договору ГПХ в разделе «Распределение поручений» 

Срок исполнения - начало августа (по инструкции)



Закрепление за подразделением научных сотрудников
по ФИО сотрудника



Закрепление за подразделением научных сотрудников
по кафедре/подразделению



Проверка учебного плана 1С Университет



Формирование контингента для научных сотрудников 



Структурное подразделение первого уровня



Индивидуальный план работы
Научно-педагогического работника



Выгрузка ИП для заполнения видов работ



Загрузка ИП в систему 1С: Университет ПРОФ



Индивидуальный план работы
Научно-педагогического работника



Новые правила расчета

Руководство курсовой работой / 
курсовым проектом по:

Норма времени в часах Примечание

направленности образовательной 
программы

8 часов на обучающегося при 
выполнении работы на 

иностранном языке или русском 
языке как иностранном

не более 1 работы в год в РУП

расчетно-графической работой по 
дисциплине, в том числе по 

инженерным дисциплинам для 
специальностей и направлений 

подготовки архитектуры, культуры и 
искусства

4 часов на обучающегося при 
выполнении работы на 

иностранном языке или русском 
языке как иностранном

не более 1 работы / проекта в семестр 
в РУП

не более 2 работ / проектов в семестр 
в РУП по инженерным дисциплинам 
для специальностей и направлений 
подготовки архитектуры, культуры и 

искусства

расчетно-графической работой для 
специальностей и направлений 

подготовки архитектуры, культуры и 
искусства

2 часов на обучающегося при 
выполнении работы на 

иностранном языке или русском 
языке как иностранном

не более 5 работ / проектов в семестр 
в РУП, кроме работ по инженерным 
дисциплинам для специальностей и 

направлений подготовки архитектуры, 
культуры и искусства

Руководство курсовыми работами и проектами



Новые правила расчета

Виды работ Норма времени в часах Примечание

Руководство производственной 
практикой, в том числе научно-

исследовательской, педагогической и 
иными типами практик

0,5 часа на обучающегося 
руководителю от университета;

0,5 часа на обучающегося 
руководителю от профильной 

организации.

в неделю

Руководство преддипломной 
практикой

1 час на обучающегося 
в неделю

Руководство практиками



Новые правила расчета

Виды работ
Норма времени в 

часах
Примечание

Чтение лекций, проведение 

практических занятий, семинаров 

и лабораторных на иностранном 

языке

в соответствии с учебным 

планом

1 академический час приравнен 

к 2 часам для программ высшего 

образования

Аудиторные занятия

Виды работ Норма времени в часах Примечание

Проверка контрольных работ 0,3 часа на обучающегося на 1 

контрольную работу

Для обучающихся заочной 

формы обучения; не более 10 

контрольных работ в учебный 

год в РУП

Текущий и промежуточный контроль



Новые правила расчета

Виды работ Норма времени в часах Примечание

Руководство НИР магистра 1 года 
обучения 

30 часов в год при выполнении 
работы на иностранном языке 

или русском языке как 
иностранном

на 1 магистранта очной формы 
обучения

Руководство НИР магистра 1, 2 
года обучения

20 часов в год при выполнении 
работы на иностранном языке 

или русском языке как 
иностранном

на 1 магистранта очно-заочной, 
заочной форм обучения

Руководство научной работой 
аспиранта

80 часов в год для первого года 
и 100 часов в год, начиная со 
второго года при выполнении 
работы на иностранном языке 

или русском языке как 
иностранном

на 1 аспиранта для всех годов 
обучения, кроме выпускного

Руководство



Новые правила расчета

Виды работ Норма времени в часах Примечание

Руководство ВКР аспиранта 100 часов в год при выполнении 
работы на иностранном языке 

или русском языке как 
иностранном

Руководство ВКР магистра, 
специалиста

40 часов в год при выполнении 
работы на иностранном языке 

или русском языке как 
иностранном

руководство, допуск к защите; 
консультирование по смежным 

разделам - до 10 часов 
преподавателям-смежникам

Руководство ВКР бакалавра 30 часов в год при выполнении 
работы на иностранном языке 

или русском языке как 
иностранном

руководство, допуск к защите; 
консультирование по смежным 

разделам - до 10 часов 
преподавателям-смежникам

Руководство



Новые правила расчета

Виды работ Норма времени в часах Примечание

Рецензирование ВКР специалиста, 
магистранта

8 часа на работу при выполнении 
работы на иностранном языке или 

русском языке как иностранном

возможно назначение двух 
рецензентов в рамках данного 

норматива

Рецензирование научного доклада 
аспиранта

8 часа на работу при выполнении 
работы на иностранном языке или 

русском языке как иностранном

Руководство



Новые правила расчета



Отчеты



Отчет «Учебная нагрузка ЮФУ»



Отчет «Нагрузка преподавателей ЮФУ»



Спасибо за внимание!


