
Порядок заполнения 
справок по реализации ОП

Зав. кафедрой организации и технологий 
сервисной деятельности, д.ф.н., профессор 

Щербина А.В.



Федеральное государственное автономное учреждение высшего образования «Южный федеральный 

университет»

Справка 

о квалификации руководящих и научно-педагогических работниках образовательной организации, 

реализующей образовательные программы 

шая школа бизнеса

№ 

п/п
ФИО полностью Должность

Ученая 

степень, 

ученое 

звание

Условия

привлечения

(основное место

работы: штатный,

внутренний

совместитель,

внешний

совместитель;

по договору ГПХ)

Рассмотрение на 

аттестационной комиссии

Уровень образования,

наименование 

специальности, 

направления подготовки, 

наименование 

присвоенной 

квалификации

Стаж научно-

педагогической 

деятельности 

и (или) 

по 

направлению 

профессиональ

ной 

деятельности, 

лет

1 указываются 

данные о лицах, 

работающих в 

администрации 

ОО, заведующих 

кафедрами, 

деканах, ППС.

Если в ОО предусмотрена 

аттестационная комиссия и 

кандидатура работника ОО 

рассматривалась на ее 

заседании, указывается 

«Прошел, с указанием 

номера протокола и даты 

прохождения».

Если в ОО не 

предусмотрена 

аттестационная комиссия 

или кандидатура 

работника ОО не 

рассматривалась на ее 

заседании, указывается 

Стаж научно-

педагогическ

ой 

деятельности

Стаж работы 

по 

направлению 

профессиона

льной 

деятельности



Федеральное государственное автономное учреждение высшего образования «Южный федеральный 

университет»

Справка 

о квалификации руководящих и научно-педагогических работниках образовательной организации, 

реализующей образовательные программы 

шая школа бизнеса

№ 

п/п
ФИО полностью Должность

Ученая 

степень, 

ученое 

звание

Условия

привлечения

(основное место

работы: штатный,

внутренний

совместитель,

внешний

совместитель;

по договору ГПХ)

Рассмотрение на 

аттестационной комиссии

Уровень образования,

наименование 

специальности, 

направления подготовки, 

наименование 

присвоенной 

квалификации

Стаж научно-

педагогической 

деятельности 

и (или) 

по 

направлению 

профессиональ

ной 

деятельности, 

лет
2 Иванов Иван Иванович Заведующий кафедрой права 

(назначен по результатам 

выборов, протокол УС № 12 

от 23 мая 2014 года)

Кандидат 

юридических  

наук,, 

ученое звание -

доцент

Штатный Прошел (протокол № 9 от 14 мая 

2013 года)

Высшее, специалитет, 

Правоведение, юрист

24 года 2 месяца



Федеральное государственное автономное учреждение высшего образования «Южный федеральный 

университет»

Справка 

о квалификации руководящих и научно-педагогических работниках образовательной организации, 

реализующей образовательные программы 

шая школа бизнеса

№ 

п/п
ФИО полностью Должность

Ученая 

степень, 

ученое 

звание

Условия

привлечения

(основное место

работы: штатный,

внутренний

совместитель,

внешний

совместитель;

по договору ГПХ)

Рассмотрение на 

аттестационной комиссии

Уровень образования,

наименование 

специальности, 

направления подготовки, 

наименование 

присвоенной 

квалификации

Стаж научно-

педагогической 

деятельности 

и (или) 

по 

направлению 

профессиональ

ной 

деятельности, 

лет
4 Иванов Иван Петрович Доцент кафедры уголовного 

права (назначен по 

результатам конкурса, 

протокол №5 от 05 мая 2012 

года)

Кандидат 

юридических

наук,

ученое звание 

отсутствует

Штатный Не проходил Высшее, специалитет, 

Правоведение, юрист

4 года 2 месяца



Федеральное государственное автономное учреждение высшего образования «Южный федеральный 

университет»

Справка 

о квалификации руководящих и научно-педагогических работниках образовательной организации, 

реализующей образовательные программы 

шая школа бизнеса

№ 

п/п
ФИО полностью Должность

Ученая 

степень, 

ученое 

звание

Условия

привлечения

(основное место

работы: штатный,

внутренний

совместитель,

внешний

совместитель;

по договору ГПХ)

Рассмотрение на 

аттестационной комиссии

Уровень образования,

наименование 

специальности, 

направления подготовки, 

наименование 

присвоенной 

квалификации

Стаж научно-

педагогической 

деятельности 

и (или) 

по 

направлению 

профессиональ

ной 

деятельности, 

лет
5 Петров Иван Иванович Старший преподаватель 

кафедры уголовного права 

(конкурс не проводился, 

назначен приказом №6 от 05 

сентября 2012 года)

Ученая 

степень 

отсутствует, 

ученое звание 

отсутствуют

Штатный Не проходил Высшее, бакалавриат, 

Правоведение, юрист

4 года 2 месяца

1. Общая численность научно-педагогических работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, 3492 чел., из них количество человек, для которых 

образовательная организация является основным местом работы 3128 чел.

2. Общее количество ставок, занимаемых научно-педагогическими работниками организации, осуществляющей образовательную деятельность, 2874 ст., из них штатными (штатный,

внутренний совместитель, внешний совместитель) НПР – 2763 ст.

Руководитель организации,

осуществляющей образовательную деятельность                                       ________________________ /____________________ /

подпись               Ф.И.О. полностью

М.П.

дата составления ________________



Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«Южный федеральный университет»

Справка

о материально-техническом обеспечении основной образовательной программы высшего образования –

программы бакалавриата

(43.03.01, Сервис, 2015 год набора, очная форма обучения)
код, наименование основной образовательной программы – направленность (профиль)/специализация

№

п\п

Наименование

дисциплины (модуля),

практик в

соответствии с

учебным планом

Наименование 

специальных* помещений 

и помещений для 

самостоятельной работы

Оснащенность специальных 

помещений и помещений для 

самостоятельной работы

Перечень лицензионного 

программного обеспечения. 

Реквизиты подтверждающего 

документа

История г. Ростов-на-Дону, ул. Зорге 5,

Аудитория для лекционных занятий

№ 218

г. Ростов-на-Дону, ул. Зорге79,

Аудитория для практических

занятий № 187

Учебная мебель (30 посадочных

мест)

Интерактивная доска «Ehson» - 1

шт.

Меловая доска – 1 шт.

MS Office ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Элективные дисциплины по

физической культуре и

спорту

г. Ростов-на-Дону, ул. Зорге 40,

Спортивный зал

г. Ростов-на-Дону, ул. Зорге 40,

ул. Благодатная 654

Спортивный комплекс «Южный

меридиан»

Тренажеры – 34 шт.

Мяч баскетбольный – 5 шт.

Гири – 40 шт.



Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«Южный федеральный университет»

Справка

о материально-техническом обеспечении основной образовательной программы высшего образования –

программы бакалавриата

(43.03.01, Сервис, 2015 год набора, очная форма обучения)
код, наименование основной образовательной программы – направленность (профиль)/специализация

Перечень договоров ЭБС (за период, соответствующий сроку получения образования по ООП)

Учебный год Наименование документа с указанием реквизитов Срок действия документа

20_/20_ С «___» _____20__г. по «__»

______20__г.

20_/20_

20_/20_

20_/20_

20_/20_

20_/20_



Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«Южный федеральный университет»

Справка

о материально-техническом обеспечении основной образовательной программы высшего образования –

программы бакалавриата

(43.03.01, Сервис, 2015 год набора, очная форма обучения)
код, наименование основной образовательной программы – направленность (профиль)/специализация

Заключения, выданные в установленном порядке

органами, осуществляющими государственный пожарный

надзор, о соответствии зданий, строений, сооружений и

помещений, используемых для ведения образовательной

деятельности, установленным законодательством РФ

требованиям

Руководитель организации, 

осуществляющей образовательную деятельность                                          ________________________ /____________________ /
подпись               Ф.И.О. полностью

М.П.

дата составления ________________



Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«Южный федеральный университет»

Справка

о кадровом обеспечении основной образовательной программы высшего образования – программы бакалавриата

(43.03.01, Сервис, 2015 год набора, очная форма обучения)
код, наименование основной образовательной программы – направленность (профиль)/специализация

№ Ф.И.О. 

преподавателя, 

реализующего 

программу 

Условия 

привлечения 

(основное место 

работы: штатный, 

внутренний 

совместитель, 

внешний 

совместитель;

по договору ГПХ)

Должность, 

ученая 

степень, 

ученое 

звание

Перечень 

читаемых 

дисциплин 

Уровень образования, 

наименование 

специальности, 

направления 

подготовки, 

наименование 

присвоенной 

квалификации 

Сведения о 

дополнительном 

профессиональном 

образовании

Объем учебной нагрузки* 

по дисциплинам (модулям), 

практикам, ГИА 

Контактная работа

количество 

часов

доля ставки

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Петрова 

Александра 

Ивановна

Внутренний 

совместитель

Должность 

– доцент,

Ученая 

степень –

кандидат 

педагогичес

ких наук,

Ученое 

звание 

отсутствует

Физика Высшее, магистр по 

направлению подготовки 

44.04.01 Педагогическое 

образование, 

преподаватель физики и 

математики. 

Удостоверение о 

повышении 

квалификации № 

31780007475 от 

09.12.2014, «Применение 

современных 

образовательных 

технологий в учебном 

процессе», 72 часа, 

ФГБОУ_______

68 0,085

Иванов Иван 

Иванович

Штатный Должность 

–

профессор,

Ученая 

степень –

доктор 

экономическ

Экономика

Руководство 

преддипломной 

практикой

Руководство ВКР

Член ГЭК

Высшее, Мировая 

экономика, экономист

Удостоверение о 

повышении 

квалификации № 

31780007475 от 

09.12.2014, «Применение 

современных 

образовательных 

93,5 0,1169



Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«Южный федеральный университет»

Справка

о кадровом обеспечении основной образовательной программы высшего образования – программы бакалавриата

(43.03.01, Сервис, 2015 год набора, очная форма обучения)
код, наименование основной образовательной программы – направленность (профиль)/специализация

№ Ф.И.О. 

преподавателя, 

реализующего 

программу 

Условия 

привлечения 

(основное место 

работы: штатный, 

внутренний 

совместитель, 

внешний 

совместитель;

по договору ГПХ)

Должность, 

ученая 

степень, 

ученое 

звание

Перечень 

читаемых 

дисциплин 

Уровень образования, 

наименование 

специальности, 

направления 

подготовки, 

наименование 

присвоенной 

квалификации 

Сведения о 

дополнительном 

профессиональном 

образовании

Объем учебной нагрузки* 

по дисциплинам (модулям), 

практикам, ГИА 

Контактная работа

количество 

часов

доля ставки

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Сидоров 

Александр 

Александрович

По договору ГПХ Должность 

–

генеральный 

директор 

ООО 

«Надежда», 

Ученая 

степень 

отсутствуе

т,

Ученое 

звание 

отсутствуе

т

Руководство 

производственной 

практикой

Член ГЭК

Высшее, Финансы и 

кредит, экономист

Удостоверение о 

повышении 

квалификации № 

31780007475 от 

09.12.2014, «Применение 

современных обр

азовательных

технологий в учебном 

процессе», 72 часа, 

ФГБОУ

2,5 0,0031



Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«Южный федеральный университет»

Справка

о кадровом обеспечении основной образовательной программы высшего образования – программы бакалавриата

(43.03.01, Сервис, 2015 год набора, очная форма обучения)
код, наименование основной образовательной программы – направленность (профиль)/специализация

Яблокова Марфа 

Васильевна

Штатный Должность –

старший 

преподавател

ь,

Ученая 

степень –

кандидат 

педагогическ

их наук,

Ученое 

звание 

отсутствует

Элективные 

дисциплины по 

физической 

культуре и спорту

Высшее, Физическая 

культура; Преподаватель
Удостоверение о

повышении квалификации

018675, рег. номер 704.02-

12/2015/341 от 01 октября

2015г., 18.09.2015 -

30.09.2015г., ЮФУ,

г.Ростов-на-Дону,

"Спортивный менеджмент,

организация и управление

подготовкой спортивного

резерва", 72ч.

398 0,41

Сливянская 

Маргарита 

Сергеевна

Штатный Должность –

старший 

преподаватель,

Ученая 

степень, 

Ученое звание 

–мастер 

спорта России

Элективные 

дисциплины по 

физической культуре 

и спорту

Высшее, Физическая 

культура и спорт, Педагог по 

физической культуре и 

спорту

Удостоверение о повышении 

квалификации 612404971912, 

рег. номер 704.02-12/938 от 

27 декабря 2016г., 09.12.2016 

- 19.12.2016г., ЮФУ, 

г.Ростов-на-Дону, 

"Подготовка спортивных 

судей главной судейской 

коллегии и судейских бригад 

физкультурных и спортивных 

мероприятий Всероссийского 

физкультурно-спортивного 

комплекса ГТО", 72ч.

Абрамов Петр 

Иванович

Штатный Должность –

преподаватель,

Ученая 

степень –

Элективные 

дисциплины по 

физической культуре 

и спорту

Высшее, Физическая 

культура и спорт, Педагог по 

физической культуре и 

спорту

Удостоверение о повышении 

квалификации 612405994719, 

рег. номер 318-22/506 от 14 

декабря 2017г., 27.11.17-



Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«Южный федеральный университет»

Справка

о кадровом обеспечении основной образовательной программы высшего образования – программы бакалавриата

(43.03.01, Сервис, 2015 год набора, очная форма обучения)
код, наименование основной образовательной программы – направленность (профиль)/специализация

1. Общая численность научно-педагогических работников (НПР), реализующих основную образовательную

программу, 23 чел.

2. Общее количество ставок, занимаемых НПР, реализующими основную образовательную программу, 4,02 ст.

3. Нормативный локальный акт организации, регламентирующий объем учебной нагрузки НПР на ставку по

определенной должности от 05.02.2018 г. № 108 (заверенная скан-копия должна быть приложена к справке).

4. Нормативный локальный акт организации об установлении норм времени по видам контактной работы на одного

обучающегося от 08.06.2017 г. № 159-ОД (заверенная скан-копия должна быть приложена к справке).

Руководитель организации, 

осуществляющей образовательную деятельность                                                         ________________________ 

/____________________ /
подпись               Ф.И.О. полностью

М.П.                                                            дата составления ________________



Федеральное государственное автономное учреждение высшего образования «Южный федеральный 

университет»

Справка

о руководителе научного содержания основной образовательной программы высшего образования – программы 
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